
 

 

แนวทางการดําเนินการพิมพเครื่องมือประเมินและการตรวจกระดาษคําตอบ 

การประเมินเทียบระดับการศึกษามิติความรูความคิด 

 

 

 

 

 

 

 

 

สํานักงาน กศน.  

สํานักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ        กระทรวงศึกษาธิการ  

  



1. ขั้นตอนกอนการพิมพ 

1. สํานักงาน กศน.กทม./จังหวัด แตงต้ังคณะกรรมการรับและรักษาตนฉบับเคร่ืองมือประเมินเทียบระดับ

การศึกษา ซึ่งประกอบดวยผูบริหารสํานักงาน กศน.กทม./จังหวัด หรือผูบริหารสถานศึกษาท่ีไมใช

สถานศึกษาท่ีทําหนาท่ีเทียบระดับการศึกษา หรือขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาท่ีไมเกี่ยวของ

กับการเทียบระดับการศึกษาไมนอยกวา 3 คน โดยมีหนาที่รับตนฉบับเคร่ืองมือประเมินเทียบระดับ

การศึกษาจากสํานักงาน กศน. ณ วัน เวลา ตามที่สํานักงาน กศน.กําหนด และเก็บรักษาใหรัดกุม 

2. สํารวจจํานวนผูเขารับการเทียบระดับการศึกษาของสถานศึกษาที่ทําหนาที่เทียบระดับการศึกษาใน

สังกัด 

3. จัดสนามสอบและจัดหองสอบ โดยจัดหองสอบหองละไมเกิน 30 คน ยกเวนหองสอบหองสุดทาย            

ไมเกิน 35 คน ซึ่งการจัดสนามสอบใหคํานึงถึงความประหยัดและความสะดวกของผูเขารับการประเมิน

เทียบระดับการศึกษา 

 

2. ขั้นตอนการจัดพิมพและบรรจุซอง 

1. สํานักงาน กศน.กทม./จังหวัด แตงต้ังคณะกรรมการจัดพิมพเคร่ืองมือประเมินเทียบระดับการศึกษา              

ซึ่งประกอบดวยผูบริหารสํานักงาน กศน.จังหวัด หรือผูบริหารสถานศึกษาท่ีไมใชสถานศึกษาท่ี                    

ทําหนาท่ีเทียบระดับการศึกษา หรือขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ท่ีไมเกี่ยวของกับ                     

การเทียบระดับการศึกษาไมนอยกวา 3 คน ซึ่งผูที่ถูกแตงต้ังตองไมเปนคนเดียวกับคณะกรรมการ                  

รับและรักษาตนฉบับเคร่ืองมือประเมินเทียบระดับการศึกษา โดยมีหนาที่นําตนฉบับเคร่ืองมือประเมิน

เทียบระดับการศึกษาไปจัดพิมพ/ควบคุมการจัดพิมพอยางรัดกุม และรักษาความลบัทางราชการ 

2. การจัดพิมพ/ควบคุมการจัดพิมพกระดาษคําตอบปรนัยและอัตนัยตองพิมพตามรูปแบบที่สํานักงาน 

กศน.กําหนด ตามเอกสารหมายเลข 1 และหมายเลข 2  

3. การจัดพิมพ/ควบคุมการจัดพิมพเคร่ืองมือประเมินเทียบระดับการศึกษาแตละมาตรฐานตองมีคุณภาพ

ตัวอักษร รูป กราฟ แผนภูมิ ฯลฯ คมชัด โดยพิมพดวยหมึกสีดําหรือสีนํ้าเงิน และเขาเลมโดยใชวิธี               

เย็บมุมบนซาย หรือเย็บมุงหลังคา  

4. ปกเคร่ืองมือประเมินเทียบระดับการศึกษาทุกฉบับตองมีหมายเลขกํากับและเรียงลําดับหมายเลข             

ในแตละมาตรฐาน และแตละสนามสอบ 

5. จัดทําซองบรรจุกระดาษคําตอบโดยและซองบรรจุเคร่ืองมือประเมิน โดยใหมีขอความตามเอกสาร

หมายเลข 3 และหมายเลข 4 



6. นําเคร่ืองมือประเมินเทียบระดับการศึกษาที่มีหมายเลขกํากับบรรจุใสซองบรรจุเคร่ืองมือประเมินให

ตรงตามหมายเลขบนหนาซอง พรอมซองกระดาษคําตอบปรนัยและอัตนัย ตามจํานวนชุดเคร่ืองมือ

ประเมิน และเอกสารประกอบอ่ืน ๆ  ตามที่กําหนด และปดผนึกใหเรียบรอย มิดชิด พรอมใหกรรมการ

ลงลายมือกํากับและประทับตราปดผนึกซอง 

 

3. ขั้นตอนการตรวจกระดาษคําตอบ 

1. สํานักงาน กศน.กทม./จังหวัด แตงต้ังคณะกรรมการรับและรักษาตนฉบับเฉลยเคร่ืองมือประเมิน            

เทียบระดับการศึกษา ซึ่งประกอบดวยผูบริหารสํานักงาน กศน.กทม./จังหวัด หรือผูบริหารสถานศึกษา

ท่ีไมใชสถานศึกษาท่ีทําหนาท่ีเทียบระดับการศึกษา หรือขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา              

ท่ีไมเกี่ยวของกับการเทียบระดับการศึกษาไมนอยกวา 3 คน โดยมีหนาที่รับตนฉบับเฉลยเคร่ืองมือ

ประเมินเทียบระดับการศึกษาจากสํานักงาน กศน. ณ วัน เวลา ตามที่สํานักงาน กศน.กําหนด และ             

เก็บรักษาใหรัดกุม 

2. สํานักงาน กศน.กทม./จังหวัด แตงต้ังคณะกรรมการตรวจกระดาษคําตอบ ซึ่งประกอบดวยผูบริหาร

สํานักงาน กศน.กทม./จังหวัด หรือผูบริหารสถานศึกษา หรือขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาที่

มีความเชี่ยวชาญสาขาวิชาน้ันๆ ไมนอยกวา 3 คน และผูมีประสบการณดานการวัดผลและประเมินผล

การศึกษา อยางนอย 1 คน โดยมีหนาที่ตรวจกระดาษคําตอบปรนัยและอัตนัยประเมินเทียบระดับ

การศึกษาอยางโปรงใส ถูกตอง และรัดกุม  

 



เอกสารหมายเลข 1 ตัวอยางกระดาษคําตอบปรนัยการประเมินเทียบระดับการศึกษามิติความรูความคิด 

ดานหนา 

 

ดานหลัง 

 



 

เอกสารหมายเลข 2 ตัวอยางกระดาษคําตอบอัตนัยการประเมินเทียบระดับการศึกษามิติความรูความคิด 

 กระดาษคําตอบอัตนัย 

การประเมินเทียบระดับการศึกษา มิติความรู ความคิด  คร้ังที่ ............ .........................  ปการศึกษา ..................... ............ 

ศูนยการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอําเภอ/เขต................................................................. ....... ................. 

ชื่อ ....................................................... ............................ นามสกุล.................................................................................... 

รหัสประจําตัวผูสอบ                                    -                                      -                                     -                          

สนามสอบ ....................................................... จังหวัด ................................................ หองสอบที่ ........ ....... ....... .......... 

มาตรฐานที่ ................................................................................. สอบวันที่...................................... ....... ....... .................. 

 
............................................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................................... 

 

ขอ .............. ขอ .............. ขอ .............. กรรมการตรวจกระดาษคําตอบ 

 

……………………………… 

(……………………………) 

………/…….../……… 

คะแนนเต็ม 

................... 

คะแนนเต็ม 

................... 

คะแนนเต็ม 

................... 

คะแนนท่ีได 

.................... 

คะแนนท่ีได 

.................... 

คะแนนท่ีได 

.................... 

..................................................กรรมการคุมสอบ 

(................................................) 

 

..................................................กรรมการคุมสอบ 

(................................................) 

 

 



 

 

 

หองสอบที่ ........................ 

ซองบรรจุกระดาษคําตอบการประเมินเทียบระดับการศึกษามิติความรูความคิด 

ศูนยการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอําเภอ..................................................................... 

จังหวัด ............................................................. 

ระดับ ......................................................................................................... 

                                                              หมวดวิชา ................................................................ รหัสวิชา ........................ คร้ังท่ี ......... ปการศึกษา ...........    

                                                              ชื่อสนามสอบ ..................................................................................................................................................... 

      เลขท่ีนั่งสอบเลขท่ี .................................... ถึงเลขท่ี .................................... 

                                                              จํานวนผูมีสทิธิ์สอบ ....................... คน  เขาสอบ ....................... คน ขาดสอบ ....................... คน 

         

กรรมการผนึกซอง 

        ลงช่ือ ..................................................……………………… กรรมการคุมสอบ        ลงช่ือ ..................................................……………………… กรรมการคุมสอบ 

   (………………………….........................................….)                     (………………………….........................................….) 

    .....................……/………….……../………………..       .....................……/………….……../……………….. 

     

เอกสารหมายเลข 3 ใบปะหนาซองกระดาษคําตอบการประเมินเทียบระดับการศึกษามิติความรูความคิด 

 

 

 

 

 

 

 

 

       

 

 

 

 

  

คําเตือน 

 1.  โปรดตรวจสอบเอกสารใหถูกตอง 

ครบถวน กอน ผนึกซอง 

 2.  เรียงลําดับรหัสผูเขาสอบ 

 3.  กระดาษคําตอบหามเย็บ และระวังไมให

เกิดรอยยับ  เปยกช้ืนหรือหักงอ 

  เอกสารในซอง   

 1. กระดาษคําตอบ ........... แผน 

 2. ใบปะหนากระดาษคําตอบ 

 3.  บัญชีรายช่ือผูเขาสอบ 



เอกสารหมายเลข 4 ใบปะหนาซองเคร่ืองมือประเมินเทียบระดับการศึกษามิติความรูความคิด 

 

 
แบบทดสอบการประเมินเทียบระดับการศึกษา มิติความรู ความคิด 

สํานักงานสงเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 

สํานักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

กระทรวงศึกษาธิการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

       กรรมการคุมสอบโปรดทราบ 

1. กระดาษคําตอบแบบปรนัยและแบบอัตนัยไดบรรจุอยูในซองน้ีแลว 

2. กอนเปดซองโปรดตรวจสอบรายชื่อวิชาใหตรงกับรายการในตารางกําหนดการสอบดวย 

3. เมื่อสอบเสร็จแลว โปรดเก็บขอสอบคืนทุกฉบับตามจานวนท่ีบรรจุไวในซองน้ีเรียงหมายเลขรหัสขอสอบ แลว  

    ใสในซองตามเดิมและผนึกซองใหเรียบรอย 

หมวดวิชา ..........................................................รหัสวิชา ............................... เลขที่หองสอบ .......... 

ระดับ ......................................................................   วันที่สอบ ................................ 

ช่ือสนามสอบ ............................................................   เวลาสอบ ................................. 

อําเภอ .................................................     จังหวัด .................................... 

เลขที่เร่ิมตน .......................... เลขที่ทาย ........................   จํานวน .............................. ชุด 

 

 
 

 
บันทึกการตรวจสภาพซองขอสอบ 

ซองขอสอบอยูในสภาพ 

   เรียบรอย      ไมเรียบรอย 

อ่ืนๆ……………………………………………. 

ลงช่ือ ……………………………… ผูเขาสอบ 

          (…………………………….) 

ลงช่ือ ……………………………… ผูเขาสอบ 

          (…………………………….) 

วันที…่…….เดือน…………………พ.ศ……… 

 

บันทึกการตรวจสภาพซองขอสอบ 

ซองขอสอบอยูในสภาพ 

   เรียบรอย      ไมเรียบรอย 

อ่ืนๆ……………………………………………. 

ลงช่ือ ……………………………… กรรมการคุมสอบ 

          (…………………………….) 

ลงช่ือ ……………………………… กรรมการคุมสอบ 

          (…………………………….) 

วันที…่…….เดือน…………………พ.ศ……… 

 



 

เอกสารหมายเลข 5 เอกสารอ่ืนๆ 

แผนผังท่ีนั่งสอบ 

แผนที่น่ังสอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  หมายเหตุ ขาดสอบใหเขียนวา ขส. 

    ผังใดเปนโตะกรรมการใหเขียนในชอง   



ใบปะหนากระดาษคําตอบ 

ใบปะหนากระดาษคาํตอบ 

การประเมินเทียบระดับการศึกษามิติความรูความคดิ   

ระดับ ................................................................................ 

หมวดวิชา ...................................................................... รหัสวิชา .............................................  

คร้ังท่ี ....................... ปการศึกษา ................................................. 

สนามสอบ .................................................................................................................................. 

สอบเมื่อวันท่ี ................ เดือน........................................ พ.ศ. ..................................................... 

หองสอบท่ี .................. เลขท่ีนั่งสอบ ........................................ ถึงเลขท่ี ................................... 

จํานวนผูมีสิทธ์ิสอบ ....................... คน  เขาสอบ ....................... คน  

ขาดสอบ ....................... คน ไดแก เลขท่ีสอบ ……………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………… 

 

ลงชื่อ ...................................... กรรมการคุมสอบ 

             (....................................) 

    ลงชื่อ ...................................... กรรมการคุมสอบ 

              (....................................) 

1. ใบปะหนากระดาษคําตอบแผนนี้ใชสําหรับปะหนากระดาษคําตอบรวมทุกแผนของแตละ

หองสอบ 

2. แผนผังท่ีนั่งสอบอยูดานหลังของใบปะหนากระดาษคําตอบทุกแผน 

3. ในการเก็บกระดาษคําตอบใหเรียงรหัสประจําตัวผูสอบจากนอยไปหามาก 

4. แนบรายชื่อผูเขาสอบท่ีมีลายมือชื่อผูเขาสอบ 


